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OBJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa para brindar el soporte en las
labores de organizacién y conformacién de los expedientes relacionados con

Ordenes Judiciales y Articulacidn Institucional, asi como la organizacion y control de los documentos gestionados por

Grupo

las funciones del Grupo de Cumplimiento de

NUMERO DE

/
PAGO ¢

NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES)

JOHANA ANDREA VILLANUEVA GOMEZ

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL
CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

1. Implementar las estrategias y controles para la
correcta aplicacion de los procesos técnicos

archivisticos frente a la creacién, manejo vy
actualizacion de los expedientes fisicos y/o
digitales, resultantes en el proceso de

cumplimiento de las 6rdenes judiciales

Para el cumplimiento de la presente obligacién, se realizaron las
siguientes actividades en el periodo de ejecucidn contractual:

Siguiendo el procedimiento especificado en la guia GD-GU-06 GUIA
PARA LA CONFORMACION Y ORGANIZACION DE EXPEDIENTES EN
CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DE RESTITUCION DE
TIERRAS se realizd la revisién y la aplicacién de los procesos técnicos
archivisticos a 29 carpetas las cuales contienen un total de 4.565
folios (5 cajas) de la orden proyecto productivo a los cuales se le
realizaron los siguientes procedimientos:

e Retiro de duplicidad

® Sacar copias de acuerdo con los tipos documentales
e Retiro de ganchos

¢ Organizacién cronoldgica del expediente

La relacion de los expedientes gestionados se describe en el jtem 2
del presente informe.

2. Realizar la conformacién de expedientes fisicos
y magneéticos correspondientes al rezago segun el
procedimiento establecido en los archivos de
gestion, para lo cual se deberd gestionar minimo 25
expedientes (4 cajas) al mes

Para el cumplimiento de la presente obligacidn, se realizé |a siguiente
actividad durante el mes de Abril:

Conforme con la aplicacién de los procesos archivisticos descritos en
el item 1, se procede a realizar la conformacién de las 29 carpetas (5
cajas) de los siguientes beneficiarios:

NO. DE

TEM FOLIOS

ASUNTO

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
i 20001312100120160015300 Mindiola Maestre
Numas Rafael CC 12710982

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
2 20001312100120160015300 Mindiola Maestre
Numas Rafael CC 12710982

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
3 20001312100120160016000 Camarillo Edilsa Maria
CC 26941973

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
4 20001312100120160016000 Camarillo Edilsa Maria
CC 26941973

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
5 20001312100320150010400 Suarez Desideria CC
26872970

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
6 20001312100320150010400 Suarez Desideria CC
26872970
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Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
7 76111312100120140004800 Mufioz Guzman Luz 196
Stella CC 29435423

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
8 76111312100120140004800 Mufioz Guzman Luz 151
Stella CC 29435423

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
9 76111312100320150000200 Bernal Martinez 206
Gregoria CC 51942062

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
10 76111312100320150000200 Bernal Martinez 88
Gregoria CC 51942062

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No
11 21400022, 2140028, 201400029, 201400030 y 147
201400052 CC Mosquera Bram Arley CC 10479039

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
12 76111312100120140002500 Maldonado Villegas 197
Teresa CC 26471562

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado No.
13 76111312100120140002500 Maldonado Villegas 20
Teresa CC 26471562

Orden Proyecto Productivo Toro Quijano Fabio de

i Jesus CC 3454599 i

15 Orden Proyecto Productivo Toro Quijano Fabio de 60
Jesus CC 3454599

16 Orden Proyecto Productivo Almanza Ramirez 200
Donaciano CC 1067845055

17 Orden Proyecto Productivo Almanza Ramirez 83
Donaciano CC 1067845055

18 Orden Proyecto Productivo Herrera Andrade Mélida 203
CC 50975984

19 Orden Proyecto Productivo Herrera Andrade Mélida 85
CC 50975984

20 Orden Proyecto Productivo Cortez Garcia Alicia CC 200
59586504

21 Orden Proyecto Productivo Cortez Garcia Alicia CC 203
59586504

2 Orden Proyecto Productivo Salazar Diaz Rosa Helena 200
CC 55178820

73 Orden Proyecto Productivo Salazar Diaz Rosa Helena 121
CC 55178820

o Orden Proyecto Productivo Mufioz Jurado Fabio CC 201
98354820

75 Orden Proyecto Productivo Mufioz Jurado Fabio CC 192
98354820

% Orden Proyecto Productivo Samuel Gaviria Martinez 200
CC 5246231

57 Orden Proyecto Productivo Samuel Gaviria Martinez 201
CC 5246231

)8 Orden Proyecto Productivo Cabrales Tapia 210
Hermenejilda CC 50859834

79 Orden Proyecto Productivo Cabrales Tapia 104
Hermenejilda CC 50859834

Total 4565

Es necesario indicar que el traslado con numero de memorando
GCOJAI 00412 de 2023 se encuentra en proceso de revision por parte
del archivo de gestion centralizad y una vez se cuente con su aval,
dicho memorando serd radicado.
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3. Realizar la organizacién cronolégica de los
expedientes fisicos vy digitales, Ejecutando
procesos técnicos de identificacidn, rotulado, hoja
de control y foliacién de la informacidén de los
expedientes de la regién que le sea asignada

Para el cumplimiento de la presente obligacién, se realizé la siguiente
actividad en el periodo de ejecucién contractual:

Se realizo traslado documental de 192 folios correspondiente a 4
beneficiarios de la orden proyecto productivo con numero de
memorando GCOJAI 00338 como se relaciona a continuacién:

NO. DE
TEM ASUNTO FOLIOS
1 Beneficiario: Carmen Elisa Andrade Portilla C.C 3
29881406
) Beneficiario: Luz Amanda Buitrago Vargas C.C 105
38851063
3 Beneficiario: Luz Marina Cadavid Marin C.C 41
29312738
4 Beneficiario: Gerardo Alirio Cabrera Rueda C.C 43
94257008
Total 192

Dicho memorando se encuentra en proceso de revisidn por parte del
archivo de gestidn centralizado y una vez se cuente con su aval, dicho
memorando serd radicado.

4. Realizar la aplicacién del procedimiento y el
formato implementado por la entidad para la
gestion, custodia y préstamos de expedientes.

Durante el periodo de informe no se realizaron acciones encaminadas
a aplicacién del procedimiento y el formato implementado por la
entidad para la gestion, custodia y préstamos de expedientes, sin
embargo, me encuentro con la disposicién para realizar prestamos de
expedientes cuando esta actividad me sea asignada.

5. Gestionar las acciones que se requieran para la
realizacion de traslados y transferencias de
primera edad, de acuerdo con el procedimiento y
formatos establecidos por la Entidad.

Para el cumplimiento de la presente obligacion, durante el mes de
abril se realizaron las siguientes actividades en el marco de la
ejecucion contractual:

En busqueda de asegurar la constante actualizacion de los
expedientes mediante la guifa GD-GU-06 GUIA PARA LA
CONFORMACION Y ORGANIZACION DE  EXPEDIENTES EN

CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DE RESTITUCION DE
TIERRAS se procedio a elaborar los respectivos formatos de traslado
documentaly proyeccion de memorandos para trasladar al archivo de
gestion centralizado de la unidad los siguientes expedientes:

Memorando 00412 del 18 de abril de 2023 correspondientes a los
expedientes de la orden proyecto productivo como se relaciona a
continuacion:

: N.DE N. N° DE
ORDEN MEMORANDO | CARP | FOLIOS
Ordenes de Proyectos
Productivos GCOJAI 00412 29 4665

Memorando 00338 del 12 de abril de 2023 correspondientes a los
folios de la orden proyecto productivo como se relaciona a
continuacion:

» NBE T N T NTBE
ORDEN MEMORANDO | CARP | FOLIOS
Ordenes de Proyectos
Productivos GCOJAI 00338 1 192
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6. Participar en los espacios requeridos para los | En busqueda de mantener al minimo posibles riesgos laborales que se
procesos de mejoramiento y actualizacion de | presenten en el puesto de trabajo se asiste a una jornada de aplicacion
expedientes de las drdenes judiciales y la|de unaencuesta organizada por parte de talento humano el dia 25 de
articulacion interinstitucional. abrilde 8 a 12m.

) N , Durante el periodo de informe no se realizaron actividades diferentes
7. Las demds actividades asignadas para el

. o a las relacionadas en los primeros 6 items, sin embargo, me encuentro
diligente cumplimiento de su contrato.

dispuesta a realizar cualquier actividad adicional que me sea indicada.

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

t
M

LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE
FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades

descritas en el presente informe.
Mkemﬂ&ﬂ“ A

JOHANA ANDREA VILLANUEVA GOMEZ
FIRMA DEL SUPERVISOR

FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida
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